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Tag

Montag

Dienstag

Mittwoch

Inhalt

Einfihrung
e Einflhrung in die Veranstaltung
e Einfilhrung und Uberblick in das Datenschutzrecht
e Aktuelle Gesetze, EU-Datenschutzgrundverordnung, BDSG n.F., LDSG
e Verfassungsrechtliche Grundlagen des Datenschutzrechts
e Definition und Begriffe

Rechtsgrundlagen
e Prinzipien des Datenschutzes Art. 5 DSGVO
e Gesetzesgrundlagen
e Einwilligung
e Praktische Ubung: Erstellung einer Einwilligung
e Grundprinzipien der Datenverarbeitung nach Art. 5 DSGVO

Informationspflichten

e Informationen nach Art. 13, 14 DSGVO

Praktische Ubung: Erstellung eines Schreibens gem. Art. 13 DSGVO

Verfahrensdokumentation

e Gesetzliche Anforderungen an die Verfahrensdokumentation

e Hilfsmittel zur Verfahrensdokumentation

e Praktische Ubung: Erstellung eines Verfahrensverzeichnisses
Rechte der Betroffenen

e Gesetzliche Anspriiche

e Informations- Losch- und Auskunftsanspriiche

Auftragsverarbeitung

e Anwendungsbereiche

e Anforderungen Art 28 DSGVO

e Abgrenzung zur Funktionstibertragung

e Prufung von Vertragen zur Auftragsdatenverarbeitung

e Auditierung von Dienstleistern
Datenschutzfolgeabschéatzung

e Erforderlichkeit

e Planung

e Durchfiuihrung

Aufgaben des Datenschutzbeauftragten
e Gesetzliche Pflichten des Datenschutzbeauftragten in einer Behoérde
e Rechtsstellung des Datenschutzbeauftragten
Datenschutzorganisation
e Organisation des Datenschutzes in einer Behorde
e Tools und Hilfsmittel fur das Datenschutzmanagement
e Arbeitsplan fur die ersten 12 Monate
Technische und organisatorische Mafsnahmen (TOM)
e Datenschutz und IT-Sicherheit
e Technische Anforderungen Art. 32 DSGVO
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e Umsetzung der Anforderungen aus Art. 34 DSGVO

Beschéftigtendatenschutz
e E-Mail- und Internetnutzung
e Mdglichkeiten von vertraglichen Regelungen und Dienstvereinbarungen zur
IT-Nutzung
e Datenschutz und mobile Endgerate
e Elektronische Personalakte
e Datenschutz in der Personalverwaltung
e Datenschutz im Homeoffice
Personalrat und Datenschutz
e Aufgaben des Personalrats in Bezug auf den Datenschutz
e Zusammenarbeit zwischen Personalrat und Datenschutzbeauftragtem
Datenschutzschulungen
e Gesetzliche Anforderungen
e Vorbereitung einer Datenschutzsensibilisierung
VideoUberwachung
e Ermaéchtigung zur Videoluberwachung
e Datenschutzkonforme Uberwachung von Mitarbeitern und/oder Externen
e Uberpriifung von Videouiberwachungsanlagen

Donnerstag Grundlagen IT-Sicherheit fir Datenschutzbeauftragte
e Risikoanalysen im Datenschutz
e Benutzerverwaltung und Rechtevergabe
o Datentragervernichtung
e |T-Sicherheitsmanagement

Wiederholung und Vorbereitung auf die Prifung
e Wiederholung des Prifungsstoffes
¢ Klarung von Fragen und offenen Themen
e Vorbereitung auf die Prifung
¢ Individuelle Vorbereitungszeit auf die Prifung

Priifung durch TUV Rheinland (optional)
Die Online-Priifung erfolgt durch den TUV Rheinland immer mittwochs

zwischen 10:00 - 11:00 Uhr in der jeweiligen Nachfolge-Woche der
Schulungen.



